] YALOVA VALILIGI
Il Sivil Toplumla Iliskiler Midiirliigii

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

S;%A VATﬁ'i“ZD@E%ﬁUA'\giLAN BASVURUDA ISTENILENLER SURESI
(EN GEC SURE)
Dernek kurucular tarafindan imzalanmis kurulus bildirimi ile birlikte;

1. Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis bir adet dernek tiizigd,

2. Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen Kurulug islemleri 20 Dakikada
gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi, tamamlanmaktadir.

3. Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen

1 D kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gésteren | 4721 sayili Kanunun 60 inci maddesi
ernek Kurulusu icisleri o o o ) " . o
Gisleri Bakanliginca izin verildigini belirten dernek kurucular tarafindan imzalanmig geregince 60 giin olan tizik
yazili beyan, inceleme siresi, ortalama 7 giin

4. Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina | icinde tamamlanarak ilgililere Teblig
sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri, edilmektedir.

5. Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kitiikte mesken olarak gosterilen
yerlerde agilacak dernek subelerinden, kat malikleri kurulunun oybirlidi ile alacadi karar
ornegi.

Tiiziiklerinde sube acabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen
yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en az iig kisinin imzaladigi Kurulus Bildirimi
ile birlikte;

1. Sube I_(urucul_an arasinda tizel k?siliklerin bul_unm_c'_:l5| haI_in_de; b_u tlizel kisilerin unvani, Kurulus islemleri en geg 20 dakikada
yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan tamamlanmaktadir.
yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bukonuda alinmig kararin fotokopisi,

2. Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina

2 Dernek Subesi Kurulusu sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri, .

3. Gegici ybnetim kurulu lyeleri ile yazigma ve tebligat almaya yetkili kisi veya kisilerin | 4721 sayili Kanunun 60 inci maddesi
adi, soyad, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste, geregince 60 giin olan tiizlik ve

4. Sube agilmasi icin ydnetim kuruluna verilmis yetkiyi gésteren genel kurul kararinin | €klerinin incelenme siiresi, ortalama
fotokopisi, 7 giin |g|nde_vtamgmlanara_1k ilgililere

5. Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kiitilkte mesken olarak gésterilen teblig edilmektedir.
yerlerde agilacak dernek subelerinden, kat malikleri kurulunun oybirlidi ile alacadi karar
ornegi.

Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulus Bildirimi ile | Kurulus islemleri en geg 20 dakikada
3 Federasyon Kurulusu birlikte; tamamlanir.

1. Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiizigu,

4721 sayili Kanunun 60 inci maddesi




bl

Federasyon kurulmasi ydniinde derneklerce alinmis genel kurul karar érnedi,
Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim
kurullarinin karar 6rnedi,

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyon kurucusu olabilecedini
gosteren Icisleri Bakanliginca izin verildigini belirten dernek kurucular tarafindan
imzalanmis yazili beyan,

geredince 60 giin olan tiiziik ve
eklerinin incelenme siiresi, ortalama
15 gilin icinde tamamlanarak ilgililere
teblig edilmektedir.

Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulus
Bildirimi ile birlikte;

1. Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tiiziigu, Kurulus islemleri en geg 20 dakikada
2. Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi, Tamamlanmaktadir.
3. Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon
Konfederasyon yonetim kurullarinin karar érnegi, 4721 sayili Kanunun 60 inci maddesi
Kurulusu 4. Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen geregince 60 giin olan tiiziik ve
kuruluglar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi | Eklerinin incelenme Siiresi, ortalama
halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu olabilecegdini gdsteren Bakanlikga 15 giin Icinde tamamlanarak
verilmig izin belgesi, Tigililere teblig Edilmektedir.
5. Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kiitiikte mesken olarak gosterilen
yerlerde acilacak konfederasyonlardan,
1. Kurucular tarafindan imzalanmis {ig adet birlik stattis, Basvuru islemleri en geg 15 dakikada
2. Birlik kuruculan arasinda tizel Kkisiliklerin bulunmasi halinde bu kisilerin unvani, Tamamlanmaktadir.
3335 sayili Kanuna yerlegim yeri ve kurulug belgesi ile tlizel kiiliklerin organlar tarafindan yetkilendirilen | Kurulug evraklari Onaylanmak Uzere
" LT gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi (yabanci dilde | Igisleri Bakanligina Génderilmekte ve
Gore Birlik Kurulusu . . L . "
olmasi halinde Tirkge gevirisi ile birlikte), mevzuatta siire Belirtiimemekle
3. Birligi kuracak kisilerin arasinda gergek kisilerin bulunmasi halinde bunlarin niifus | birlikte Ortalama 2 ay icinde netice
clizdani 6rnedi, ilgililere teblig edilmektedir.
1. Temsilciliin adresini iceren ve temsilci olarak gdrevlendirilen kisinin isim listesi ile
Temsilcilik Agma kendi_si _tz_araﬁndan imzf'ailan.mlsubasyuru dilekcesi, 15 dk. Islem tamamlanir.
2. Temisilcilik agilmasina iliskin yénetim kurulu karari,
3. Temsilcinin niifus ciizdani fotokopisi. Ve iletisim numarasi veya e-posta adresi-
Basvuru islemleri en geg 15 dakikada
1. Dernedin kamu yarar yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi tamamlanmakta ve incelenmek
Kamu Yararina Calisan dusiJnivJIen isler hakkindaki raporu, tizere Icisleri Bakanhgina
Dernek Sayilma 2. Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, gonderilmektedir. Mevzuatta siire
3. Kamu yararina galisan derneklerden sayilmasi igin ydnetim kurulunun aldi§i karar | belirtimemekle birlikte ortalama 45

ornegi.

gin icinde netice ilgililere teblig
edilmektedir.

Genel Kurul Sonucunun
Bildirilmesi

Genel Kurul Sonug Bildirimi. Derbis Sifresi ile sisteme giris yapilarak, Il Sivil Toplumla Iligkiler

Midirligine gelmeksizin 3

ila 10 dakika arasinda dernek yoneticileri tarafindan

yapilabilmektedir.
Tiziik degisikligi yapiimis ise;

Ayni giin




Genel kurul toplanti tutanad,

Tizigun degisen maddelerinin eski ve yeni seklini gosteren liste.

Dernegin son yonetim kurulu Uyelerince her sayfasi imzalanmis iki nlisha dernek
tizigu,

W=

2860 sayili Kanuna

1. Miracaat dilekgesi (Dilekgede, hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi,
yardim toplama faaliyetlerinin siirdiirtilecedi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden
hangilerinin uygulanacadi, kac kisi calistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak
makbuz miktari belirtilir.)

2. Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi
ve bel.

3. Tizel kisiligi haiz kuruluslarin miracaatlarinda yonetim kurulu karari ve kurulusun

Basvuru islemleri en gec 10 dakikada
tamamlanmakta ve mevzuata uygun

9 gore yardim toplama o W o . goriulen bagvurulara en geg 5 glin
e yonetim organlarinda goérevli olanlarin kimlik ve adresleri, L T
izni Lo ) . . - Icinde yardim toplama izni

4. Gergek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Uyelerinin ve yardim . )
- - . O . verilmektedir.
toplama faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri,
5. Kamu gorevlilerinin  calistinimasinin  distindlmesi  halinde ilgili  valilik ve
kaymakamliklardan alinmis izin belgesi.
6. Ayrica yardm toplama faaliyetinin niteligine gore Miilki Amirlikge istenecek diger
belgeler.

10 ihbar ve sikayetler 1. Sikayet dilekgesi (dilekgede ad soyadi imza tarih ve adres bulunmali) 2) Varsa, sikayete 15 glin |g!nde s_on_ugla_n.dlrlllr ve

konu belgeler. ilgiliye bilgi verilir

11 | Faaliyet Belgesi Derbis sifresi ile sisteme girig Il Sivil Toplumla ilisikler Midiirliigiine gelmeksizin 3 ila 10 dakika Avin Giin
Talepleri arasinda dernek yoneticileri tarafindan yapilabilmektedir. Y

1. Tirk Hava Kurumu, Tirkiye Kizilay Dernegi ve Kamu yarina galisan derneklerden

12 Mal Bildiriminde sayllan derneklerin sube baskanlari tarafindan sonu sifir ve bes ile biten yillarda, ayrica 15 dakika
Bulunma yeni secilenler goreve baslama tarihinden, goérevi sona erenler ise sona erme

tarihinden itibaren bir ay icinde, “Mal Bildirim Formu”nu teslim etmek zorundadir.

13 Beyanname Verilmesi Derbis sifresi ile sg;_tem_e_glr_ls 1I Sivil Toplumla _II|§|kIer Mudurlugune gelmeksizin 3 Ila 10 dakika 10 dakika

arasinda dernek yoneticileri tarafindan yapilabilmektedir.
1. Bagvuru dilekgesi,
. . . 2. Bu konuda alinmis genel kurul kararinin érnegi, )

14 Gayrimenkul islemleri 3. Isleme konu olan tapu tasinmaza ait tapu fotokopisi, 30 dakika

4. Yetki verilen kisinin kimlik fotokopisi, _
Yerlesim Yeri Derbis sifresi ile sisteme girig II Sivil Toplumla Ilisikler Miidiirligiine gelmeksizin 3 Ila 10 dakika "

15 oy i . . Ayni Glin
Degisikligi arasinda dernek yoneticileri tarafindan yapilabilmektedir.

1. Basvuru dilekgesi
16 Dernek 2. Faaliyetin yapilmasina iliskin yonetim kurulu karari 20 dakika
Faaliyetler 3. Faaliyetin duyurulmasina iliskin bastirilan davetiye, afig, brogir vb.
1l merkezlerinde acilacak lokaller icin valilige, biiyiiksehir belediyesi sinirlari icinde kalan ilceler
dahil olmak Uzere diger ilcelerde acilacak lokaller icin kaymakamlida bir dilekge ile basvurulur.
Basvurulara asadida belirtilen belgeler eklenir.
17 Dernek Lokali aciimasi 1. Lokal agiimasi konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin érnegi, 1 gun




2. Lokal olarak agilacak miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin mesken,
is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlarn iginde bulunup
bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan,

3. Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler icin kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklari kararin 6rnedi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy g¢oklugu ile aldiklar
kararin 6rnedi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karan 6rnedi, d)Derneklerin; belediye
ve miicavir alanlar iginde agacaklari lokaller igin yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadidina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin
bayindirlik ve iskan midurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular dederlendirmeye alinmaz ve
eksikliklerin tamamlanmasi igin otuz ginlik ek stire taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin
tamamlanmamasi halinde basvuru islemden kaldirilir.

Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde yukarida sayilan islemler tekrar
edilir.

Kamu Yararina galisan

18 der, denetimi Kamu yararina galisan dernekler iki yilda bir idare tarafindan denetlenirler. 1 gln
Bazi ad ve isaretlerin Isaretin kullanimasina iliskin yonetim kurulu karar érnegdi, izin talebini iceren yazi ile miilki
19 kullanilmasina iliskin amirlide miracaat edilecektir. Yazi yetkili tarafindan imzali, tarih ve sayi belirtilerek 1 gln
izin hazirlanacaktir.
20 Dernek Organlarinda Derbis sifresi ile siﬁtemle.gir.is 11 Sivil Toplumla .ilisikler MUdUrIUQUne gelmeksizin 3 Ila 10 dakika Ayni Giin
arasinda dernek yoneticileri tarafindan yapilabilmektedir.
21 Fesih islemleri 1. Derr!eéin tasﬁy:e edildig”;ir)i gosteren dilekge, 10 dakika
2. Tasfiye tutanagi ve ekleri
2 Defter tasdiki D(_e_rn_gk_l_e:r" y__énetmglitji _g_feregince_, Derneklercg zorunlu tutulmasi gereken defterlerin 30 dakikada tamamianir.
Mudurligimuze verilmesini miteakip tasdik islemi
23 Yurt disindan yardim Derbis sifresi ile sisteme giris Il Sivil Toplumla Ilisikler Midiirliigiine gelmeksizin 3 ila 10 dakika A N
i . . yni Gln
alma arasinda dernek yoneticileri tarafindan yapilabilmektedir.
DERBIS
(Dernekler Bilgi 1. Dilekce .
24 Sistemi) sifresinin 2. 2-Yonetim Kurulu Karari Fotokopisi 10 dakika
verilmesi
Valilik Makamina Dilekce ekinde; (Dilekcede faaliyet adresi belirtilecek (Kira Sozlesmesi veya
Siyasi Parti il — Ilce Tahsis belgesi eklenecek)) Istenen Evraklarin Eksiksiz olmasi
25 Kurulug-Atama Halinde | Genel Merkez Atama Yazisi. (1adet) halinde
istenen Cizelge. (1adet) 20 dakika
Niifus Ciizdan Sureti. (2 adet) - Ikametgah Ilmiihaberi. (2 adet)
2% SIYASI PARTI KONGRE | En az 7 (Yedi) giin 6nceden Valiligimize verilecek dilekcede kongrenin tarihi, saati ve adresi 10 dakika

Kongre Yapilmadan

belirtilecek.




Once Istenilen Evraklar
(- fice)

SIYASI PARTI KONGRE
Kongre Sonrasi

Valilik Makamina Dilekge ekinde;
Divan Tutanadi. (1adet) - Ilge Segim Kurulu Tutanadi. (1 adet)

Istenen Evraklarin Eksiksiz olmasi

27 . . Cizelge. (1 adet) halinde
'(sltle';:":'; Evraklar Niifus Ciizdan Sureti. (1 adet) 20 dakika
< Kongre Belgeleri kongre tarihinden itibaren 15 gin icin verilir.
SENDIKA Valilik Makamina yapilacak basvuru dilekgesi ekinde; _
(Dilekgede faaliyet adresi belirtilecek (Kira Sozlesmesi veya Tahsis belgesi eklenecek) - Istenen Evraklarin Eksiksiz olmasi
Konfederasyon .
28 Kurulusunda Konfederasyon halinde
isteniIZcek Belgeler Tizugu (1 Adet)Konfederasyon kurulmasina iliskin kurucular kurulu karari (1 Adet) 20 dakika
9 Niifus Clizdan Suretleri (1Adet) -Kamu gorevlisi oldugunu belirtir yazi (1 Adet) Kurulus Bildirimi
SENDIKA i, . o
4688 kanuna gore Va_I ik Makamma yapﬂacgk b?§‘_’”r“ d||e!<ge5|__ek|nde, . . . Istenen Evraklarin Eksiksiz olmasi
(Dilekgede faaliyet adresi belirtilecek (Kira S6zlesmesi veya Tahsis belgesi eklenecek) .
29 kurulacak ) R, . - - halinde
. Sendika Tuzugi (1Adet) Nifus Cilizdan Suretleri (1Adet) — .
sendikalardan L2 o o A 20 dakika
: . Kamu gorevlisi oldugunu belirtir yazi (1 Adet) Kurulus Bildirimi
istenilecek belgeler
. . Valilik Makamina Dilekge; .
SENDIKA SUBESI (Dilekgede faaliyet adresi belirtilecek (Kira S6zlesmesi veya Tahsis belgesi eklenecek) Istenen Evraklarin Eksiksiz olmasi
30 Kurulusunda Sube kurulusu ile ilgili Genel Merkez Yonetim Kurulu Karari (1 Adet) halinde
Istenilecek Belgeler Yetki Belgesi (1 Adet) Niifus Clizdan Suretleri (1Adet) 20 dakika
Kamu gorevlisi oldugunu belirtir yazi (1 Adet) Kurulus Bildirimi
P Valilik Makamina Dilekge ; .
31 ;El:duslfll-ﬁfll;llal(istenecek (Dilekgede faaliyet adresi belirtilecek (Kira Sézlesmesi veya Tahsis belgesi eklenecek)) Istenen Evralﬂzlr;rr: dikS'kS'Z olmasl
Bel elesr Genel Merkez Yonetim Kurulu Karari (1 Adet) - Yetki Belgesi (1 Adet) 20 dakika
9 Niifus Ciizdan Sureti (1 Adet) - Kamu gorevlisi oldugunu belirtir yazi (1 Adet) Kurulus Bildirimi
Sendika Gen. Kur. . . . . S
32 Oncesi Miiracaat D_|_Iek(;_e (Dilekgede kongre tarihi, saati ve adresi belirtilecek) 10 Dakika
. Yonetim Kurulu karari
Belgeleri
Dilekge
Genel Kurul tutanadi (1 Adet) Tiziikte dedisiklik yapilmissa yeni tiiziik (1 Adet) . I
33 Genel Kurul Sonrasi Nifus Clizdan Sureti (1 Adet) - Kamu gorevlisi oldugunu belirtir yaz (1 Adet) Istenen Evralﬂglrilrr: dikS'kS'Z olmasi
Verilecek Belgeler Divan Tutanadi (1Adet) - Segim Kurulu Mazbatasi (2 Adet .
AT 20 dakika
Genel Kurul Sonug Bildirimi 1
Kongre Belgeleri kongre tarihinden itibaren 30 giin icin verilir.
Valilik Makamina dilekge Istenen Evraklarin Eksiksiz olmasi
Yonetim Kurulu Yonetim kurulu karar (1Adet) Yonetim kurulu asil Gyelidine getirilen kisinin .
34 R - . . halinde
Degisikligi Nufus Cuzdan Sureti (1Adet) - 20 dakika
Yonetim Kurulu Degisikligine ait belgeler 30 giin igin verilir.
35 | Sendika Adres Eski ve Yeni adresi belirtir Valilik Makamina dilekce. 10 Dakika

Degisikligi Icin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri il Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirliigii

ikinci Miiracaat Yeri Yalova Valiligi

Isim Arif ATBAS isim Mehmet Bahattin ATCI
Unvan 11 Sivil Toplumla Iliskiler Mudiirii Unvan Vali Yardimais

Adres Yalova Valiligi - 1l Sivil Toplumla liskiler Miidiirii Adres Yalova Valiligi

Telefon No 0 (226) 812 85 86 Telefon No 0(226) 814 10 01

Faks 0 (226) 81 85 86 Faks 0 (226) 812 85 86

E-Posta arif.atbas@icisleri.gov.tr E-Posta m.bahattin.atci@icisleri.gov.tr




