'YALOVA VALILiGI
1l Niifus Miidiirliigii

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
VATANDASA
SIRA SUNULAN BASVURUDA ISTENIiLENLER TAMAMLANMA
No HIZMETIN ADI SURESE
_ (EN GEC SURE)
1. Istegi belirten form dilekce (VAT-1)
2. Miracaat makamlarinca sistemden alinan, Tlirk vatandasi ana veya babaya ait niifus kayit 6rnegi
3. Tirk vatandasi ana veya babadan birinin ya da her ikisinin ayni zamanda yabanci bir devlet vatandasi olmasi halinde
kimligini ispata yarayacak belge
Soy Bagi Esasina Gére 4, Talepte bu_IupaQ kisinin ayni za_manda yabanci bir devlet vatandasi olmasi halinde kimligini ispata yarayacak belgenin Tamamlanan dosya 1 ile
o o noter tasdikli Tiirkce terclimesi - AN
1 Tiirk Vatandashginin ) d L . . . . N 7 giin arasinda Igisleri
5. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmay: kanitlayan belge, dul ise egine ait 6lim " e "
Kazanilmasi . b .. A , 4 Bakanligina génderilir.
belgesinin usuliine gére onaylanmis noter tasdikli Tiirkge terciimesi,
6. Kisinin ana ve babasindan bunlarin birisinin ya da her ikisinin 6lmis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, kardesleri
yoksa Uclincti derece yakinlarindan, miiracaat makamlarinca alinacak ve yakinlk derecelerini belirten ifade tutanagdi
7. Dogum belgesi
8. l_)ocjum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanadi
1. Istegi belirten form dilekce (VAT-3)
2. Kisinin hangi devlet vatandagi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Tiirkge terclimesi
A s . - R A . Vatandaslik dosyasi
3. Kisinin kimlik bilgilerini gbsteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegdi gibi belge ve evli ise es ve gocuklarinin aile tamamlanan vabandi
badini kanitlayan niifus kayit 6rnedi veya benzeri belgenin usuliine gére onaylanmis noter tasdikli Tlrkce terclimesi hakkinda 1l E¥nni ot
4. Medeni hal belgesi, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6liim belgesinin usuliine MUdUrIU”Uncey
gore onaylanmis noter tasdikli Tuirkge terclimesi soru turmag apilir
5. T.C. Vatandas! olan birinci ve ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait niifus kayit 6rnegi 3 yapur.
6. Sadlik Bakanlidinca belirlenen Saglik Kurulu Raporu
Tiirk Vatandashginin 7. Kendisinin ve bakmakla ytkimli oldugu kimselerin gegimini sagladigina iliskin gelirini veya meslegini ispatlayan
o . - . Vatandaslk basvuru
2 Genel Olarak galisma izni, vergi levhasi, taahhiitname veya benzeri belge . .
- - 9 . o ) . . . e g . . inceleme komisyonunda
Kazanilmasi 8. Basvuru tarihinden geriye dogru Turkiye de kesintisiz 5 yil ikamet ettigine dair I| Emniyet Midurltigiince diizenlenmis Sriisiiliir
yurda giris cikig tarihlerini gosterir belge gorusuiur.
9. Basvuru tarihinden ileriye dogru en az alti aylik ikamet tezkeresi
10. Herhangi bir sug nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir 6rnegi
U N " LT o . o A . Tamamlanan dosya
11. Ana veya babaya bagh islem gérecek onceki evliliginden veya evlilik disi gocuk var ise dogum belgesi, diger esin karar alinmak tizere
muvafakat belgesi, velayet karar gibi belgenin usulline gére onaylanmig Tiirkge terciimesi. L o
o . L - . . . Igisleri Bakanhgina
12. Kisinin Dogum tarihinin ay giinii bulunmuyorsa 5490 sayili Kanunun 39 uncu maddesi geregince imzali beyani N .
.3 o gonderilir.
13. Iki adet fotograf
14. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildidini gésteren makbuz
1. Istegi belirten form dilekce (VAT-4)
2. Kisinin hangi devlet vatandagi oldugunu gdsteren pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Tirkge terclimesi
L L .. 3. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi bogsanmig ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6liim belgesinin usuliine .
3 \I,';tt'::z;ﬂlla..:::(n-rurk gore onaylanmis noter tasdikli Tlrkge tercimesi T;m::in;IaE]rrm:;nd d(;syi/ai ]felrlie
519 4. Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge ve evli ise es ve cocuklarinin aile g M a lGI5ie
Kazanilmasi . . . . . . - PP, . ) Bakanligina gonderilir
bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belgenin usuliine gére onaylanmis noter tasdikli Tirkge terclimesi
5. Tirk vatandasi birinci ve ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan nufus

kayit 6rnegi,




6. Kisinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmasi igin tlkesinin yetkili makamlarindan
alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39 uncu maddesi
geredince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali beyani
7. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildidini gésteren makbuz
1. Istedi belirten form dilekge (VAT-5)
2. Miracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi
3. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Tlirkge terctimesi
4. Medeni hal belgesinin usuliine gére onaylanmis noter tasdikli Tirkge tercimesi
.. o 5. Kisi Turk vatandashgini kaybettikten sonra medeni halinde meydana gelen dedisikliklere iliskin belge Ta_lmamla_l_wan dosya 1
Tiirk Vatandashginin lii K ile bad N Gifus k L b bel ile 7 giin arasinda
Yeniden Kazanilmasi 6. E\./.' IS€ &5 ve gocukiarinin are bagini go;tt_ergn nutus .ay_lt ornegi veya benzeri belge . I¢isleri Bakanligina
7. Turk vatandaghgini kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmug ise bunu gosteren belge nderilir
8. Basvuru tarihinden itibaren Tiirkiye de kesintisiz 3 yil ikamet ettidine dair I| Emniyet Midirligiince diizenlenmis yurda 9 )
giris ¢ikis tarihlerini gosterir belge ve basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandiriimasina
yetecek sireli ikamet tezkeresi
9. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz
1. Istedi belirten form dilekce (VAT-6) Vatandasiik dosyasi
. o . L . S tamamlanan yabanci
2. Tirk vatandag ese ait sistemden alinan niifus kayit 6rnegi, onayll MERNIS evlenme bildirimi : .
s - " . ) - I . . hakkinda Il Emniyet
3. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gdsterir pasaport veya benzeri belgenin noter tasdikli Tiirkge tercimesi Miidiirlagiince
4. Kisinin kimlik bilgilerini gésteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnedi gibi belgenin usuliine goére onaylanmis noter soru turma? apilir
. o tasdikli Tlrkge terciimesi 3 yaptir.
Tiirk Vatandashginin lesi [ Tiirkive'de bul ihli ik keresi
Evlenme Yoluyla 5. Yer esim yeri Tirkiye e bulunuyorsa en son tar| i ikamet tezkeresi L Vatandaslik basvuru
Kazamilmasi 6. Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir 6rnegi inceleme Komisvonunda
7. Kendisi ile birlikte Tiirk vatandasligini kazanmasi istenen gocuk var ise diger ebeveynin muvafakatini gosteren belge - Kormisy
N o S s AR " gorasaldr.
8. Kisinin Dogum tarihinin ay giinii bulunmuyorsa, tamamlanmasi igin tlkesinin yetkili makamlarindan alinmis belge,
temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Kanunun 39 uncu maddesi geregince imzali beyani
g, o Tamamlanan dosya
9. Iki adet fotograf . o
10. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildidini gésteren makbuz 1ile 7 guin arasinda
' Y y gintg igisleri bakanligina
_ gonderilir.
1. Istedi belirten Form dilekce (VAT-7)
2. Usulline gore onaylanmis dogum belgesinin noter tasdikli Tiirkge terctimesi, dogum belgesine dayanilarak diizenlenen Tamamlanan dosva
Tiirk Vatandashginin dogum tutanadi - - Y
.. e . N . . 1 ile 7 giin arasinda
Evlat Edinilme Yoluyla 3. Kisinin hangi devlet vatandagi oldugunu gdsterir pasaport veya benzeri belge S o
L . L " A icisleri bakanhgina
Kazanilmasi 4. Evlat edinilenin veli ya da vasisi oldugunu gosterir belge n -
. . SIS - . L gonderilir.
5. Evlat edinen kisiye ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan nifus kayit érnegi
6. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildidini gésteren makbuz
1. Istedi belirten Form dilekce (VAT-8)
2. Kisinin kapall kaydini gosteren niifus kayit 6rnegi
.. . 3. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge Tamamlanan dosya
Turk Vatandaghginin 4. Usuliine gore onaylanmis medeni hal belgesinin noter tasdikli Tirkce terciimesi 1 Ile 7 Giin arasinda
Secme Hakki Ile g o - S o S S o
5. Kisi Turk vatandashdini kaybettikten sonra medeni halinde meydana gelen degisikliklere iliskin belge igisleri bakanligina
Kazanilmasi L : o N o g . N "
6. Evliise es ve gocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge gonderilir.
7. Kisi Turk vatandashdini kaybettikten sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosteren belge
8. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildidini gésteren makbuz
Tiirk Vatandashéindan 1. Istedi belirten Form dilekge (VAT-9) Tamamlanan dosya
Cikma izni Mi?ragcaatl 2. Miracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi 1 ile 7 giin arasinda
3. Kisi yabancl bir devlet vatandaslhdini kazanmis ise buna iliskin belge veya heniiz baska bir devlet vatandasligi icisleri bakanligina




kazanilmamis ise kazanmak istedigi devlet vatandashgina kabul edilecegine iliskin teminat belgesinin onaylanmis
ornedi

gonderilir.

4. Turk vatandashdindan cikma izni isteyen ana ve babaya badli olarak islem gorecek cocuk icin diger esin muvafakat
belgesi, muvafakat ediimemesi halinde ise hakim karari
1. Istegi belirten Form dilekge (VAT-11)
KKTC Uyruklularin g E‘éﬁegn:('hb;lz ;II'iULI.(nCtL)Jethuriyeti Vatandashgini dogumla kazandigini gésterir yetkili makamlarca verilmis belge Tamamlanan dosya 1 ile
9 Tiirk Vatandashgini ' o e Tisid ge e ) o 7 giin arasinda igisleri
Kazanmasi 4. EBvliise esinin, varsa ergin oI_may:?m_ gc_)cuklarmln kimliklerini ve a!_le baglarini kanitlayan b_elge ) bakanligina génderilir
5. Varsa Tirk vatandagsi birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit
ornegi
1. T.C. kimlik karti, niifus clizdani veya gegici kimlik belgesi
2. Son alti ayda gekilmig bir adet biyometrik fotograf
3. Hizmet damgali pasaport talep formu
4. Kamu gorevlisi olmayanlar icin talep formu ile birlikte gérev onayi
5. Ebeveynlerinin hakkindan dolay! hizmet damgali pasaport alacak cocuklar igin; "Ogrenci Belgesi" (Sistemde &grencilik
Hizmet Damgal durumunun dogrulanmasi halinde belge talep edilmeyecektir. Ayrica ergin olmayan gocuklarin 6grenci olmamalari
10 Pasaport Basvurusu halinde 18 yasina kadar hak sahibinin pasaport siresi dikkate alinarak hizmet damgali pasaport verilir.) 10 dakika
6. Ebeveynlerinin hakkindan dolayr hizmet damgali pasaport alacak engelli ergin cocuklar icin "Saghk Kurulu Raporu"
7. Yasal temsilcilerin basvuru merkezinde hazir bulunmamalari halinde; kisith veya ergin olmayan Kisiler igin
muvafakatname
8. Eski pasaport (Daha énceden alinmig ve iptali yapilmamis pasaportlarin basvuruda getirilmesi gerekmektedir.)
9. Basvuru dncesinde pasaport defter bedelinin 6denmesi (Odeme bilgileri sistem {izerinden gériintiilendiginden basvuru
esnasinda ayrica makbuz/dekont talep edilmemektedir. Hizmet damgali pasaportlar harctan muaftir.)
1. T.C. kimlik karti, nlifus clizdani veya gegici kimlik belgesi
2. Son alti ayda cekilmis bir adet biyometrik fotograf
3. Calisan kamu gorevlileri, ihracatcilar ve avukatlar icin hususi damgali pasaport talep formu
4. Emeklilik veya gekilme nedenleri ile gdrevinden ayrilanlar igin bir defaya mahsus kadro durumunu gdsterir elektronik
veya islak imzal resmi yazi (Bu belgeyi kisiler son gorev yaptiklari kurumlarindan almalari gerekmektedir.)
5. Birinci derece kadro ile emeklilige hak kazanmis olan belediye baskanlari icin; Sosyal Glvenlik Kurumu Bagkanlig
Emeklilik Hizmetleri Genel Mudurligi Kamu Gorevlileri Emeklilik Daire Baskanhidindan alinan durumlarini gosterir
Hususi Damgal resmyaz . . . C .
11 Pasaport Basvurusu 6. Yasal temsilcilerin basvuru merkezinde hazir bulunmamalan halinde; kisith veya ergin olmayan Kisiler igin 10 dakika
muvafakatname
7. Ebeveynlerinin hakkindan dolayr hususi damgali pasaport alacak cocuklar icin; "Ogrenci Belgesi" (Sistemde 6grencilik
durumunun dogrulanmasi halinde belge talep edilmeyecektir. Ayrica ergin olmayan gocuklarin égrenci olmamalari
halinde 18 yasina kadar hususi damgali pasaport verilir.)
8. Ebeveynlerinin hakkindan dolayi hususi damgali pasaport alacak engelli ergin cocuklar icin "Saglk Kurulu Raporu"
9. Eski pasaport (Daha 6nceden alinmig ve iptali yapilmamis pasaportlarin basvuruda getirilmesi gerekmektedir.)
10. Basvuru éncesinde pasaport defter bedelinin ddenmesi (Odeme bilgileri sistem iizerinden gériintiilendiginden bagvuru
esnasinda ayrica makbuz/dekont talep edilmemektedir. Hususi damgali pasaportlar harctan muaftir.)
1. Basvuru formu
2. Aile kiitugiline tescili talep edilen usuliine gére onaylanmis adli veya idari makam kararinin asli ile noter veya dis
Yabanci Ulke Adli temsilcilik tarafindan onaylanmis veya ilgili Gilkenin yetkili makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmig
12 veya Idari Tirkge terciimesi 15 giin iceresinde karar
Makamlarinca Verilen 3. Adli veya idari makam kararinda kesinlesme serhi yok ise kararin verildigi tlke kanunlarina gore kesinlestigine dair alinir
Kararlarin Tescili onaylanmis belge veya yazinin asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmig veya ilgili tilkenin yetkili makami
tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmis Tiirkce terclimesi
4. Kimlik karti veya pasaport fotokopileri, taraflardan biri yabanci ise kimlik veya pasaportun noter tasdikli Tirkce




terclimeleri
5. Vekil araciligi ile yapilacak miracaatlarda noter tarafindan diizenlenen fotografi 6zel vekaletnamenin asl veya
onaylanmis aslina uygun o6rnegdi
6. Basvurudan 6nce yabanci (ilke adli veya idari makamlarinca verilen kararla ilgili Tirk mahkemelerince verilmis ve
kesinlesmis mahkeme karari varsa asl veya fotokopisi
7. Taraflardan birinin 6Imis olmasi halinde, 6lim olayina iliskin usuliine uygun sekilde onay ve tasdik islemleri yapilmis
belge asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmig Tiirkce terclimesi
Niifus Olaylan ile Ilgili
Taleplerin ve .
13 Sorunlarin ; Ecllﬁt(ilz iliskin var ise kanitlayici belge 1 giin
Incelenerek '
Sonugclandiriimasi
14 Istatistiksel Bilgiler 1. Bilginin talep edildigi yazili bagvuru 1 giin
Bilgi Edinme s s .
15 Basvurularinin 1. Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge B'r.'".“ Igi 15 gun
Birim Digl 30 giin
Cevaplanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat

yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Il Niifus Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Yalova Valiligi
isim Zekiye UGURLU isim Aziz MERCAN
Unvan Il Niifus ve Vatandaslik Midiirii Unvan Vali Yardimcisi
Adres Il Niifus ve Vatandaslk MudirlGgii Adres Yalova Valiligi
Telefon No 0 (226) 814 45 69 Telefon No 0 (226) 811 50 69
Faks 0(226) 81417 16 Faks 0(226) 81417 16
E-Posta zekiye.ugurlu@icisleri.gov.tr E-Posta aziz.mercan@icisleri.gov.tr




