

ÖRNEKLER
Örnek 1.  
Tahkikat ve İnfaz Gideri  



T.C.
YALOVA VALİLİĞİ                 
  İl idare Kurulu Müdürlüğü


Sayı :  ……………………/                                                                            …../…./20..
Konu: Tahkikat ve İnfaz Gideri  


İL DEFTERDARLIĞINA
(MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ)
                      

	İlimiz …köyü halkından Valilik Makamına yapmış olduğu  …/…./2021 tarihli müracaatı üzerine 3091 sayılı Kanun gereğince mahallinde yapılacak tahkikat  ve infaz  için adı geçenden memur yolluğu olarak ……..TL, ve araç ücreti olarak 200.00TL. alınarak makbuzunun Valiliğimize gönderilmesini rica ederim.



									             Nebiye YURTSEVER
								             	İl İdare Kurulu Müdürü

























Örnek 2.  
Tebligat

T.C.
YALOVA VALİLİĞİ                 
  İl idare Kurulu Müdürlüğü


	SAYI	:B054VLK4335001.İd.Ku                                                                                                                         …./…./20..
                	KONU:Tebligat.
	
                                                       ….………….MUHTARLIĞINA
                                    YALOVA
ŞİKAYETÇİNİN ADI SOYADI	             : 
ADRESİ					  : 
MÜTECAVİZİN ADI SOYADI		  :,
ADRESİ					  : 
ŞİKAYETİN KONUSU 	                          :  3091 Sayılı Yasa.

KEŞİF TARİHİ				  : ../…/2013			SAATİ       : 

        İlçemiz ………Mahallede ikamet eden Şikayetçi……………….’in Valiliğimize vermiş olduğu…./…./2013 tarihli dilekçesinde, aynı mahalleden ………………..´ün şikayetçiye ait ……Mahalle ………..mevkideki ……………………………… suretiyle tecavüz ve müdahalede bulunduğu iddia ve şikayet edilmektedir.
Konunun 3091 sayılı Kanunun ilgili maddeleri gereğince tahkiki için mahalline…./…./2013 tarihinde saat….00’de memur geleceği ve teknik eleman tarafından ölçü yapılacağından tarafların ellerindeki belge ve bilirkişileri ile birlikte ihtilaflı gayrimenkul mahallinde hazır bulunmaları yönünden tebligat yapılması, yapılan tebligata rağmen keşif mahallinde bulunmayan olursa tahkikatın gıyaben sürdürüleceğinin bilinmesini, tebligat yapılmadığı takdirde aşağıdaki ilanın Belediye sınırları içerisinde ise Belediye hoparlöründen, köyde ise köy kahve ve camisinde asılmak suretiyle 3 gün ilan edilmesini ve tebliğ veya ilan tutanağının  keşif gününden önce Tahkikat Memurluğumuza gönderilmesini rica ederim. …./…./2013

TAHKİKAT MEMURU     :   ŞİKAYETÇİ                          :       MÜTECAVİZ:                           
 

				...........................................		
     			       Köyü Muhtarı
		 							
						İ L A N 
				      (Dayanağı 3091 Sayılı Kanun)
ŞİKAYETÇİ            :
MÜTECAVİZ          :
KEŞİF GÜNÜ   :   ..../..../2013			KEŞİF SAATİ      :


Normal yollardan tebligat yapılamadığından yukarıda belirtilen şikayet konusu taşınmaz mala yapılan tecavüz/müdahalenin önlenmesine dair …/…/2013 tarihli şikayet dilekçesi ve … Kaymakamlığının …./…./2013 gün ve 8/… sayılı yazısı üzerine …./…./2013 günü mahallinde (mütecaviz gelmemesi halinde gıyaben) keşif yapılacağı köyümüz camii/kahvesinde görünecek bir yere asılmak suretiyle …./…./2013 ile …./…./2013 tarihleri arasında 3 gün ilan olunmuştur.
…./…./2013
AZA			AZA			AZA		                 ……………………………..
									    ………………..KÖYÜ	   MUHTARI




MÜŞTEKİ İ F A D E    TUTANAĞI

T.C. KİMLİK NO    :   
ADI SOYADI	: 
BABA ADI		:
DOĞUMU		:
İKAMETGAHI	:
SORULDU	            : 
Şikayet konusu taşınmaz malın hududu gösterildikten sonra; 
a) Taşınmaz malı fiilen tasarruf eden zilyedin kim veya kimler olduğunu, ne zamandan beri ve ne suretle zilyet olduğunu,
b) Mütecavizin kim veya kimler olduğunu.
c) Taşınmaz mala mütecavizi veya mütecavizler tarafından ne şekilde ve ne zaman tecavüz veya müdahale edildiğini.
d) Tecavüz veya müdahalenin bu taşınmazın hangi kısmına veya miktarına yapıldığını.
e) Başvuru sahibinin bu tecavüzü veya müdahaleyi hangi tarihte öğrenildiğini,
f ) Konu ile ilgili gösterilebilecek belge veya tanık olup olmadığı,
g) Başka söyleyeceklerinin olup olmadığı,

SORUŞTURMA MEMURLARI						                    	MÜŞTEKİ





Örnek 3.  
 Mütecaviz İ F A D E    Tutanağı



MÜTECAVİZ İ F A D E   TUTANAĞI

T.C. KİMLİK NO    :   
ADI SOYADI	: 
BABA ADI		:
DOĞUMU		:
İKAMETGAHI	:
SORULDU	            : 
Şikayet konusu taşınmaz malın hududu gösterildikten sonra; 
a) Taşınmaz mala ne şekilde ve ne zaman tecavüz veya müdahale edildiği.
b) Tecavüz veya müdahalenin bu taşınmazın hangi kısmına veya miktarına yapıldığını.
c) Konu ile ilgili gösterilebilecek belge veya tanık olup olmadığı,
         d) Başka söyleyecekleriniz var mı?


































SORUŞTURMA  MEMURLARI							MÜTECAVİZ


Örnek 4.  
 Tanık İ F A D E  Tutanağı




YEMİNLİ TANIK


T.C. KİMLİK NO    :   
ADI SOYADI	: 
BABA ADI		:
DOĞUMU		:
İKAMETGAHI	:
Müşteki ve mütecaviz arasında ihtilaflı taşınmaz malın hududu gösterilerek dava anlatıldı. Ayrı olarak 5271 sayılı C.M.K´nun 55. maddesi uyarınca usulüne uygun yemin verildi.

YEMİNLİ İFADESİ       :     

































SORUŞTURMA  MEMURLARI	  	                                         YEMİNLİ TANIK




Örnek 5.  
 Bilirkişi İ F A D E    Tutanağı



BİLİRKİŞİ İFADESİ


T.C. KİMLİK NO    :   
ADI SOYADI	: 
BABA ADI		:
DOĞUMU		:
İKAMETGAHI	:
Müşteki ve mütecaviz arasında ihtilaflı taşınmaz malın hududu gösterilerek dava anlatıldı. Ayrı olarak 5271 sayılı C.M.K´nun 55. maddesi uyarınca usulüne uygun yemin verildi.

YEMİNLİ İFADESİ       :     


































SORUŞTURMA  MEMURLARI	  	                                                      BİLİRKİŞİ


		                     
Örnek 6.  
 Fezleke


     Sayılı Kanun Gereği Soruşturma Memurunca Düzenlenen
FEZLEKE

		TAHKİKAT ONAYI
	:
	 

	TAHKİK MEMURLARI
	:
	

	TAHKİKAT KONUSU
	:
	

	

	TAŞINMAZ MALI

	a) Fiilen tasarruf eden zilyetlerin adı soyadı
	:
	

	b) Ne zamandan beri zilyet oldukları
	:
	

	c) Ne suretle zilyet oldukları
	:
	

	

	MÜŞTEKİNİN / MÜŞTEKİLERİN

	a) Adı ve Soyadları
	:
	

	b) Adresleri
	:
	

	

	MÜTECAVİZLERİN

	a) Adı ve Soyadları
	:
	

	b) Adresleri
	:
	

	c) Tecavüzün / müdahalenin şekli
	:
	

	d) Tecavüzün / müdahalenin taşınmazın hangi kısmına yapıldığı
	:
	

	e) Ne zaman tecavüz / müdahale edildiği
	:
	

	f) Başvuranların bu tecavüzü/müdahaleyi öğrendiği tarih
	:
	

	g) Başvuranların müracaat tarihi
	:
	

	

	TAŞINMAZ MALIN BULUNDUĞU MAHAL VE MEVKİİ

	a) Taşınmaz malın niteliği
	:
	

	b) Sınırları
	:
		Doğusu : 

	Batısı : 

	Kuzeyi : 

	Güneyi : 




	

	TARAFLARCA GÖSTERİLEN BELGELER

	a) Zilyetler tarafından gösterilen belgeler ve belgelerin araziye uygunluğu
	:
	-

	b) Mütecavizler tarafından gösterilen belgeler ve belgelerin araziye uygunluğu
	:
	-

	c) Söz konusu taşınmazlar için mahkemeye gidilip gidilmediği, mahkemece verilmiş ihtiyati tedbir kararı olup olmadığı
	:
	-

	



	ALINAN İFADE ÖZETLERİ:

	a) Müştekilerin İfadeleri:

	

	b) Mütecaviz ifadeleri:

	

	c) Müştekilerin tanık ifadeleri:

	

	d) Mütecavizlerin tanık ifadeleri:

	

	e) Bilirkişi İfadeleri:

	

	SORUŞTURMA MEMURUNUN GÖRÜŞ VE KANAATİ:


	SORUŞTURMA MEMURLARI


	VALİ/KAYMAKAM GÖRÜŞÜ
 











Örnek 7.  
 İnfaz Bildirim  Tutanağı


T.C.
YALOVA VALİLİĞİ                 
  İl idare Kurulu Müdürlüğü


İNFAZ BİLDİRİM TUTANAĞI
(Dayanağı 3091 Sayılı Kanun)

……………………MAHALLESİ MUHTARLIĞINA
						                   			YALOVA
ŞİKAYETÇİNİN ADI SOYADI	              : 
ADRESİ					  : 
MÜTECAVİZİN ADI SOYADI		  :,
ADRESİ					  : 
DAVA KONUSU 	                                     :  3091 Sayılı Yasa.

İNFAZ TARİHİ				  : ../…/2013			SAATİ       : 

…/…/2013 tarihli şikayet üzerine yapılan soruşturma sonucu, Valiliğimizce verilen …../…./2013 gün ve 8/…. sayılı tecavüz ve müdahalenin önlenmesi kararı …/…/2013 günü saat…..’de mahallinde infaz edileceği, tarafların şahitleri ile belirtilen yer ve zamanda hazır bulunmaları gerektiği, aksi halde gıyaben işlem yapılacağı, şikayetçi tarafından vasıtanın temin edileceğinin bildirildiğine dair iş bu tutanak okunarak imza altına alındı.

BİLDİRİM TARİHİ           :  
			
BİLDİREN                    :     ŞİKAYETÇİ               :                      MÜTECAVİZ                  : 
                                               



İLAN 
    (Dayanağı 3091 Sayılı Kanun)					  : 

ŞİKAYETÇİ	             : 
MÜTECAVİZ	  : 
DAVA KONUSU	  : 
İNFAZ  TARİHİ	  : 			  				SAATİ  : 

Normal yollardan tebligat yapılamadığından yukarıda belirtilen dava konusu taşınmaz mala yapılan tecavüz/müdahalenin önlenmesine dair verilen dair verilen … Kaymakamlığının …./…./2013 gün ve 8/… sayılı kararın …./…./2013 günü mahallinde (mütecaviz gelmemesi halinde gıyaben) infaz edileceği köyümüz camii/kahvesinde görünecek bir yere asılmak suretiyle …./…./2013 ile …./…./2013 tarihleri arasında 3 gün ilan olunmuştur.
…./…./2013

AZA			AZA			AZA		        ………………. ………………..               
…………………KÖYÜ MUHTARI




Örnek 8.  
 İnfaz Tutanağı



T.C.
YALOVA VALİLİĞİ                 
  İl idare Kurulu Müdürlüğü


İNFAZ  TUTANAĞI
(Dayanağı 3091 Sayılı Kanun)


ŞİKAYETÇİNİN ADI VE SOYADI  :

A D R E S İ              			    :  
MÜTECAVİZİN ADI VE SOYADI  :1-

A D R E S İ                		     :  
DAVA KONUSU 	                             :  3091 Sayılı Yasa.

DAVA KONUSUNUN MAHALLİ	      : 



Yalova Valiliğince  verilmiş bulunan…/…/2013 gün ve İd.Ku.8/…sayılı tecavüz ve müdahalenin önlenmesine dair  kararın infazı için dava konusu olan mahalde şikayetçi, mütecavizler ve tarafları ile bir araya gelindi. 
1- Karar okundu, birer adedi şikayetçi ve mütecavizlere verildi.
2- Kararda belirtildiği gibi tecavüz/müdahalesi önlenen taşınmaz malın hududu taraflar huzurunda gösterildi.
Bu taşınmaz malın yerinde şikayetçiye taraflar huzurunda teslim edilerek iş bu infaz (karar tebliği) mahallinde tutularak imza altına alındı. 


../…/2013.

 
İNFAZ MEMURU        :     ŞİKAYETÇİ               :                      MÜTECAVİZ                  : 
	
    	



 ŞAHİT		:    		ŞAHİT                     :                        ŞAHİT		:



ŞAHİT		:		ŞAHİT		:







Örnek 9.  
 Vasıta Senedi





VASITA  SENEDİ


3091 sayılı Yasa gereğince …………………………………………….mevkiinde yapılan keşfe keşif memurunu getirip götürme ücreti olan ………………………………TL.vasıta ücretini şikayetçi ……………………………………. den aldım.
			
								…./…./2013 



									………………………....										…………………………										Plakalı Vasıtacı

































Örnek 10.  
 Karar

T.C.
YALOVA VALİLİĞİ                 
  İl idare Kurulu Müdürlüğü

KARAR NO           :
KARAR TARİHİ : ../…/2013
K A R A R
ŞİKAYETÇİNİN	 : 
ADI SOYADI I		 : 
ADRESI		 : 
              
MÜTECAVİZ	                 :
ADI SOYADI		 : 
ADRESI			 : 
ŞİKAYET KONUSU	: 3091 SAYILI KANUNA MUHALEFET
TECAVÜZ     TARİHİ           :  
ÖĞRENME    TARİHİ       :  
MÜRACAAT TARİHİ         :  
TAHKİKAT    TARİHİ      :  
TECAVÜZ   ŞEKLİ                : 
NİZALI TAŞINMAZIN BULUNDUĞU YER, CİNSİ, MİKTARI VE SINIRLARI:                                                     
                                                                                            
İLİ                 :                                                                      DOĞUSU : 
İLÇESİ          :                                                                    BATISI     : 
KÖY/MAH.  :                                            	                 KUZEYİ   : 
MEVKİİ        :	                                	                 GÜNEYİ   :
CİNSİ            :	 	        
MİKTARI      :   

O L A Y                       :  Yukarıda yeri cinsi ve miktarı ile sınırları belirtilen çatma ve tarla  ile ilgili olarak mütecaviz tarafından tecavüz ve müdahale edildiği iddia ve şikayet edilmesi üzerine konu 3091 sayılı Kanun uyarınca görevlendirilen memurlarca tahkik edilmiştir.
	MÜRACAATIN DA KANUNI SÜRESI IÇERISINDE YAPILDIĞI ANLAŞILMIŞTIR.
                                                
VERİLEN KARAR :  DOSYADAKI  TARAFA VE TANIK IFADELERDEN ŞIKAYET KONUSU TAŞINMAZIN, ŞIKAYETÇI AHMET GURBET’ E MIRAS YOLUYLA KALAN VE RIZA-I TAKSIM SENEDIYLE  KENDISINE VERILEN YERLERDEN OLDUĞU ,  1982 YILINDA BU YANA NIZASIZ VE FASILASIZ ZILYED VE TASARRUF ETTIĞI, MÜŞTEKININ DAVA KONUSU YERDE ZILLIYEDLIK VE TASARRUFUNUN BULUNMADIĞI  BU YERDE VARIS OLARAK VE HAK ARAYIŞI IDDIASI ILE ÇATMAYI IŞGAL ETTIĞI VE ÖNÜNDEKI TARLAYI BEKO ( KEPÇE ARACI ) ILE SÖKÜP DÜZELTMEK SURETIYLE  HAKSIZ  MÜDAHALE VE TECAVÜZDE BULUNDUĞU ANLAŞILMIŞTIR. 

 1. ŞIKAYET KONUSU ÇATMAYI IŞGAL ETMEK VE ÖNÜNDEKI TARLAYI  MÜTECAVIZ …………TARAFINDAN, BEKO (KEPÇE ARACI ) ILE DÜZELTMEK SURETIYLE YAPMIŞ OLDUĞU HAKSIZ MÜDAHALENIN MAHALLEN MEN’İNE VE ÇATMANIN VE TARLAYI ŞIKAYETÇI …………….’E TESLIMINE. 

2. ŞIKAYETÇI TARAFINDAN SARF OLUNAN ………TL. MEMUR YOLLUĞU ILE 200.00 TL ARAÇ KIRASI OLMAK ÜZERE TOPLAM ……………TL, NIN MÜTECAVIZDEN ICRA YOLUYLA TAHSILI ILE ŞIKAYETÇIYE ÖDENMESINE, 
 
3. ÜSTÜN HAK IDDIASINDA BULUNAN TARAFIN ADLI YARGIYA BAŞVURMAKTA SERBEST OLDUĞUNUN TEBLIĞINE,
        İDARI YARGI YOLU AÇIK OLMAK ÜZERE 3091 SAYILI KANUNUN 2 VE 7.MADDELERI UYARINCA          KARAR VERILDI.                                     
	
													                                                                                                                                                                  VALİ
                                             

Örnek 11.  
 Müşteki İ F A D E    Tutanağı



  ŞİKAYETÇİ İFADE TUTANAĞI
				
T.C. No.                           : 
	Adı Soyadı 		     :  
  	Baba Adı  		     :  
	Doğum Yeri ve Tarihi     : 
	Medeni hali                     : 
            Nufusa Kayıtlı Old.Yer  :
	Görevi 		     :  
	Tahsili  		     :
İkametgahı 		     :        
Telefon 		     :       
Yukarıda açık kimliği belirlenen şikayet dilekçesinde belirtilen……….....................nın ifadesine başvurulmak üzere  konu anlatıldı  ve soruldu.
	


























dedi.
Bu belge ve bilgilerin tetkikinde de görüleceği gibi tüm resmi prosedürlere uyulmuştur.  Başka söyleyecekleri olmadığını beyan ederek, okunan ifadesinin tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak topluca İmza altına alındı. 
…./…. /…..  Saat :

İfadeyi alan Tahkikat Memurları                                            	İfade sahibi 
                                     		                              
  	…………………….        ………………….           ……………                   



Örnek 3.  
 Mütecaviz İ F A D E    Tutanağı



      MÜTECAVİZ İFADE TUTANAĞI

	T.C. No.                           : 
	Adı Soyadı 		     :  
  	Baba Adı  		     :  
	Doğum Yeri ve Tarihi     : 
	Medeni hali                     : 
            Nufusa Kayıtlı Old.Yer  :
	Görevi 		     :  
	Tahsili  		     :
İkametgahı 		     :        
Telefon 		     :                                                 
	Yukarıda açık kimliği belirlenen mütecaviz olarak şikayet dilekçesinde belirtilen …………………...................nın ifadesine başvurulmak üzere şikayet mahalline gelindi ve konu anlatıldı  ve soruldu.

























dedi.
Bu belge ve bilgilerin tetkikinde de görüleceği gibi tüm resmi prosedürlere uyulmuştur.  Başka söyleyecekleri olmadığını beyan ederek, okunan ifadesinin tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak topluca İmza altına alındı. 
…./…. /…..  Saat :

İfadeyi alan Tahkikat Memurları                                            	İfade sahibi 
                                     		                              
  	…………………….        ………………….           …………………………… 



Örnek 13.  
 Tanık/Bilirkişi İ F A D E    Tutanağı




TANIK/BİLİRKİŞİ  İFADE TUTANAĞI
				
T.C. No.                           : 
	Adı Soyadı 		     :  
  	Baba Adı  		     :  
	Doğum Yeri ve Tarihi     : 
	Medeni hali                     : 
            Nufusa Kayıtlı Old.Yer  :
	Görevi 		     :  
	Tahsili  		     :
İkametgahı 		     :        
Telefon 		     :                                                 

	Yukarıda açık kimliği belirlenen şikayet dilekçesinde belirtilen …………………...................nın ifadesine başvurulmak üzere  gelindi ve yemin ettirildikten sonra, konu anlatıldı  ve soruldu.
	





















dedi.
Bu belge ve bilgilerin tetkikinde de görüleceği gibi tüm resmi prosedürlere uyulmuştur.  Başka söyleyecekleri olmadığını beyan ederek, okunan ifadesinin tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak topluca İmza altına alındı. 
…./…. /....  Saat :

İfadeyi alan Tahkikat Memurları                                            	İfade sahibi 
                                     		                              
  	…………………….        ………………….           …                                                 



Örnek 14.  
Kroki




              K
OLAY YERİ KROKİSİ                                
                                                                                                                   B                             D

                                                                                                                                      G
İli 				: 
İlçesi 				:
Köyü / Mahallesi 		:
Mevkii 			:
Ada / Parsel 			:






















TEKNİK BİLİRKİŞİ KANAATİ:

Düzenleyen 	: 
Adı, Soyadı 	:
Görevi		 :
İmzası		 :
Düzenleme Tarihi : …. / …. /…..

Bu Kroki 3091 Sayılı Kanun’ un Uygulama Yönetmeliği’ nin 29. uncu maddesi uyarınca çizilmiştir.





Örnek 15.  
 Taşıt Senedi

TAŞIT SENETİDİR

…………. Valiliği tarafından 3091 Sayılı Kanun uyarınca görevlendirilen memurların keşif / infaz mahalli olan …………………………………….. Köyüne / Mahallesine arabayla götürüp getirme ücreti olarak davacı …………………………’ dan ……………………... TL (……………. Türk Lirası ) aldım.    ….. /….. / ..…



SÜRÜCÜNÜN                                                :
Adı 			:
Soyadı                         :
Plaka No                      :
Adresi                          :
İmzası                          :













Örnek 16.  
 Dizi Pusulası

3091  SAYILI KANUN  GEREĞİ  ………………………… .KÖYÜNDE/MAHALLESİNDE YAPILAN TAHKİKATA AİT  DİZİ PUSULASIDIR.

	Sıra
No
	Parça 
Sayısı
	AÇIKLAMA

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	



         …… sıra numarasına kadar, ………….. parçadan ibarettir…./…./…….




                                                                           ( A )                                          ( B)
     			...................	   	         ..........................                   
				          	      Tahkikat Memuru                      Tahkikat Memuru
                İmza                                              İmza






Örnek 17.  
 Üst yazı

T.C. 
YALOVA  VALİLİĞİ 
İl İdare Kurulu Müdürlüğü

Sayı       : 70347788-497.                                                                                     …. / …. / …..
Konu     : 3091 Sayılı Kanun. 

                 
VALİLİK  MAKAMINA 
                                   YALOVA


İlgi :  Valilik Makamının  …./…./……  tarih ve ……sayılı emri.
 
3091 Sayılı Kanun gereğince İlimiz…………………………………. Köyünde / Mahallesinde……………………………………………………………………’nın müracaatı üzerine yapılan tahkikat sonucu düzenlenen fezlekeli tahkikat dosyası, dizi pusulasına bağlı olarak ilişikte sunulmuştur.
Bilgi ve gereğini arz ederim.


                                                                                               TAHKİKAT  MEMURLARI

                                                                                                        (  A )                ( B )

                                                                                                        İMZA                İMZA

EKLER  :
1.Fezleke ve Ekleri. ( … Sayfa)

























Örnek 18.  
 Antlaşma Tutanağı





ANTLAŞMA TUTANAĞI



3091 Sayılı Yasaya göre mahallinde yapılan tahkikata müşteki ve mütecavizin aralarında anlaştıklarını sözlü olarak beyan etmeleri üzerine 3091 Sayılı Yasaya göre yapılacak bir işlem kalmamıştır.

İş bu tutanak tarafımızdan tutulmuştur.


Tahkikat      Memurları                 Müşteki                    Mütecaviz                         Tanık     



( A )                  ( B )                         ( C )                           ( D )                               ( E )

İmza                  İmza                        İmza                         İmza                                İmza


































Örnek 19.  
 İnfaz Tebligat

T.C. 
YALOVA  VALİLİĞİ 
İl İdare Kurulu Müdürlüğü

Sayı       : 70347788-497.                                                                                     …. / …. / …...
Konu     : 3091 Sayılı Kanun. 
                 İnfaz 


..………………………………………… JANDARMA KOMUTANLIĞINA
…………..………………………………. EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜNE / AMİRLİĞİNE
………………………………………….... KÖYÜ / MAHALLESİ MUHTARLIĞINA


3091 Sayılı Kanun’ un 9. Taşınmaz Mal Zilyetliğine Yapılan Tecavüzün Önlenmesi Hakkındaki Kanun’ un Uygulama Şekli ve Esaslarına Dair Yönetmeliğin 41. maddesi gereğince …. / …. /..… tarih, Saat ……….’ da …………………. Köyüne / Mahallesine infaza gelineceğinden aşağıdaki tarafların infaz mahallinde hazır bulundurulmasının temini ile tebliğini rica ederim.


İNFAZ MEMURU

       ( A )       ( B )

      İMZA    İMZA 
TEBLİĞ EDEN			:
Adı 			:
Soyadı 		:
Görevi 		:
İmza 			:


TEBELLÜĞ EDENLER

MÜŞTEKİ                          :                                                    MÜTECAVİZ                             :          
Adı, Soyadı :                                                                              Adı, Soyadı :
İmzası :                                                                                       İmzası :

Adı, Soyadı :                                                                              Adı, Soyadı :
İmzası :                                                                                       İmzası :

Adı, Soyadı :                                                                              Adı, Soyadı :
İmzası :                                                                                       İmzası :

Adı, Soyadı :                                                                              Adı, Soyadı :
İmzası :                                                                                       İmzası :

Adı, Soyadı :                                                                             Adı, Soyadı :
İmzası :                                                                                      İmza :



Örnek 3.  
 İnfaz  Tutanağı


                  TAŞINMAZA YAPILAN TECAVÜZ VE MÜDAHALENİN MENİNE DAİR 
İNFAZ TUTANAĞI

Tecavüzün Men’ ine Karar Veren Makam 	: Yalova Valiliği
Kararın Tarih ve Sayısı 			: ……………………………
Kararın Müşteki - Mütecavize Tebliğ Tar. 	:……………………………..
Müştekinin Kimliği ve Adresi 		: ……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..
Mütecavizin Kimliği ve Adresi 		: ………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………
Gayrimenkulün yeri ve sınırları 		: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kararın İnfaz Tarihi 				:  …. /…. /…...
İnfaz mahallinde varsa tanık kimlikleri 	: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…. /…. / … tarihinde gayrimenkulün içerisine gidilerek mütecavizlerin ve yukarıda yazılı tanıkların huzurunda gayrimenkulün ve içerisinde bulunan tesis ve menkullerin                             ( ekin, arpa vs. ) yukarıda yazıldığı gibi sahibine teslim edildiğini bildirir karar infaz tutanağıdır.  …. / …. / …..

İNFAZ MEMURU   HAZIR BULUNANLAR     MÜŞTEKİ     MÜTECAVİZ 
Adı Soyadı   :     ( A)  ve  ( B )            Bekçi-Muhtar                       ( C)                     ( D)
İmza 	         : 





Örnek 21.  
 Yolluk alınması


   T.C. 
YALOVA VALİLİĞİ 
İl İdare Kurulu Müdürlüğü

Sayı       : 70347788-497.                                                                                    …. /.... / …...
Konu     : 3091 Sayılı Kanun.



İL DEFTERDARLIĞINA
(  Muhasebe Müdürlüğü )



3091 Sayılı yasaya göre memur ve infaz memuru ile teknik eleman yolluğu olarak Muhasebe Müdürlüğü Veznesine yatırılan ……. TL ( …………….) memur yolluğu toplamının tahkikatın sona ermesi ve işlemlerin tamamlanması nedeniyle  mutemet olarak görevlendirilen Valiliğimiz V.H.K.İ. …………….. T.C. Numaralı ………………….’ a ait ………. Bankası  ………………… nolu hesap numarasını  ( Iban No : …………………….. ) aktarılması için gereğini rica ederim.


									
                                                                                                             ………………..
                                                                                                                   Vali a.
                                                                                                             Vali Yardımcısı

EKLER 
1.Dekont.
2.Çeşitli Ödemeler Bordrosu.
3.Görevlendirme Oluru.


























Örnek 22  
 Geçici Görev Yolluğu











22

image1.emf
Adı Soyadı

Unvanı

Gündeliği 2 0

(*)Bu kısım bildirim sahibinin görevi yerine Adı Soyadı :.............................................Nebiye YURTSEVER

getirmesinden bilgisi olan amir tarafından imzalanacaktır.



0,00

0,00



0,00



0,00



0,00 0,00



Kuru

Yalova-...Köyü



1

Bir Günlüğü

GÜNDELİKLER



YURTİÇİ / YURTDIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU BİLDİRİMİ

G E N E L   T O P L A M

 Yolculuk  ve Oturma  Tarihleri

 Nereden Nereye Yolculuk 

Edildiği veya Nerede 

Oturduğu



Damga Vergisi

Çeşidi ve 

Mevkii



Hareket Saatleri  Dövizin TAŞIT VE ZORUNLU GİDERLER

Yalova Valiliğii



Aylık Kadro Derecesi ve   Ek 

Göstergesi                                                          

Dairesi

Bütçe Yılı

Gidiş Dönüş

Gün Sayısı

Toplam Tutar

YTL 

İl İdare Kurulu Müdürü



   Yukarıda belirtilen tarih / saatler  arasında Yalova-... Köyüne yapmış olduğum geçici görev yolculuğu ile ilgili … harcamaya ait bildirimdir.  

Birim Yetkilisi (*)



(İmza)

.../.../...



YTL / Yabancı Para YTL / Yabancı Para YTL / Yabancı Para YTL

Tutarı Tutarı


Microsoft_Excel_97-2003__al__ma_Sayfas_.xls
Ör No 27

		

				Adı Soyadı

				Unvanı																												YURTİÇİ / YURTDIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU BİLDİRİMİ

				Aylık Kadro Derecesi ve   Ek Göstergesi																																																																						Dairesi								Yalova Valiliğii

				Gündeliği																																																																						Bütçe Yılı																2		0

				Yolculuk  ve Oturma  Tarihleri								Nereden Nereye Yolculuk Edildiği veya Nerede Oturduğu								Hareket Saatleri												GÜNDELİKLER																						TAŞIT VE ZORUNLU GİDERLER																Dövizin																Toplam Tutar

																				Gidiş						Dönüş						Gün Sayısı				Bir Günlüğü						Tutarı												Çeşidi ve Mevkii								Tutarı								Damga Vergisi								Kuru

																																				YTL / Yabancı Para						YTL / Yabancı Para																				YTL / Yabancı Para																YTL								YTL

												Yalova-...Köyü																				1																																																						0.00

				G E N E L   T O P L A M																																0.00						0.00																				0.00																0.00								0.00

				Yukarıda belirtilen tarih / saatler  arasında Yalova-... Köyüne yapmış olduğum geçici görev yolculuğu ile ilgili … harcamaya ait bildirimdir.

																																																																														.../.../...

																																																Birim Yetkilisi (*)

																																																																														(İmza)

				(*)		Bu kısım bildirim sahibinin görevi yerine																																				Adı Soyadı :.............................................								Nebiye YURTSEVER

						getirmesinden bilgisi olan amir tarafından imzalanacaktır.																																								İl İdare Kurulu Müdürü

				M.Y.H.B.Y. Örnek No: 27






